
 
บันทึกข้อความ 

ส่วนราชการ ส านักงานสาธารณสุขอ าเภอเมืองก าแพงเพชร งานบริหารทั่ไป  โทร. ๐๕๕ ๗๑๓๑๖๗                                        
ที ่ ก.พ.0032.01/ พิเศษ วันที่   11  ธันวาคม พ.ศ. 256๒ 
เรื่อง  การด าเนินงานในการปิด-ปลดประกาศ และพยานรับรองการปิด-ปลดประกาศ ให้เป็นไปตามพระราชบัญญัติ 
          การจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 และระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยการจัดซื้อ 
          จัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 

เรียน  สาธารณสุขอ าเภอเมืองก าแพงเพชร 

    ตามท่ีคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการทุจริตแห่งชาติ ได้ด าเนินการจัดระดับคุณธรรมและความ
โปร่งใส ในการด าเนินงานของหน่วยงานภาครัฐ  (Evidence-Based Integrity & Transparency Assessment)นั้น 
             งานบริหารทั่วไป ส านักงานสาธารณสุขอ าเภอเมืองก าแพงเพชร  ได้พิจารณาแล้ว เพ่ือให้การด าเนินการ
จัดซื้อจัดจ้างของหน่วยงานเป็นไปด้วยความเรียบร้อยถูกต้อง โปร่งใส  ให้เป็นไปตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้าง
และการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 และระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุ
ภาครัฐ พ.ศ. 2560 โดยจะต้องแสดงให้ผู้มีส่วนได้ส่วนเสียเห็นว่า หน่วยงานด าเนินการจัดซื้อจัดจ้างด้วยความ
โปร่งใส ตรวจสอบได้ และสมประโยชน์ต่อการด าเนินการภาครัฐ โดยมีขั้นตอนการประกาศ ดังนี้ 

- ประกาศเผยแพร่แผนการจัดซื้อจัดจ้างทุกวิธี 
- ประกาศเผยแพร่ร่างขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะหรือราคากลาง 
- ประกาศเผยแพร่ผู้ชนะการจัดซื้อจัดจ้าง ด้วยวิธีประกาศเชิญชวนทั่วไปวิธีเฉพาะเจาะจง 
- ประกาศเผยแพร่รายงานผลการพิจารณาการจัดซื้อจัดจ้างทุกวิธี 

จึงเห็นสมควรแต่งตั้งเจ้าหน้าที่ รวบรวมเอกสาร , เจ้าหน้าที่ปิด – ปลด และพยานรับรองการปิด-ปลด ประกาศ       
ตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 และระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วย
การจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ดังต่อไปนี้ 
                      ๑ เจ้าหน้าที่รวบรวมเอกสาร 
                          นางสาวปาริชาต  นาแสวง     ต าแหน่ง เจ้าพนักงานธุรการ   
                      ๒ เจ้าหน้าที่ปิดประกาศ 

นายสมจิตร  เกษสุรรณ์   ต าแหน่ง  เจ้าหนักงานสาธารณสุข ปฏิบัติการ  
 ๓ เจ้าหน้าที่ปลดประกาศ 

นางชุลีพร  ศิริพงษ์ไทย   ต าแหน่ง  นักวิชาการสาธารณสุขช านาญการ 
                      ๔ เจ้าหน้าที่พยานรับรองการปิด – ปลด ประกาศ 

นายขันชัย  พันธ์ศรี      ต าแหน่ง  นักวิชาการสาธารณสุขช านาญการ 

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาหากเห็นชอบโปรดลงนามในหนังสือแนบมาพร้อมนี้ 
 
 

                          
(นายขันชัย  พันธ์ศรี) 

      นักวิชาการสาธารณสุขช านาญการ  
 
 
 
 
 

 



 
 
 

                                                                                          

 
ค าสั่งส านักงานสาธารณสุขอ าเภอเมืองก าแพงเพชร 

ที ่  66 / 256๒ 
เรื่อง  แต่งตั้งเจ้าหน้าที่รวบรวม ,ปิด - ปลด และพยานรับรองการปิด – ปลดประกาศ  ให้เป็นตามพระราชบัญญัติ 
        การจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 และระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยการจัดซื้อ 
        จัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 

--------------------------------------- 
  เพ่ือให้การด าเนินการในการปิด – ปลด ประกาศ ให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อยและให้ถูกต้องตาม
พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 และระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยการ
จัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 โดยจะต้องแสดงให้ผู้มีส่วนได้ส่วนเสียเห็นว่า หน่วยงานมีการ
ด าเนินการจัดซื้อจัดจ้างด้วยความโปร่งใส ตรวจสอบได้ และสมประโยชน์ต่อการด าเนินการภาครัฐ  โดยมีขั้นตอนการ
ประกาศ ดังนี้ 

- ประกาศเผยแพร่แผนการจัดซื้อจัดจ้างทุกวิธีเป็นระยะเวลาไม่น้อยกว่า 5 วันท าการ 
- ประกาศเผยแพร่ร่างขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะหรือราคากลาง         

เป็นระยะเวลาไม่น้อยกว่า 7 วันท าการ 
-    ประกาศเผยแพร่ผู้ชนะการจัดซื้อจัดจ้าง ด้วยวิธีเฉพาะเจาะจง เป็นระยะเวลาไม่น้อยกว่า 7 วัน

ท าการ 
- ประกาศเผยแพร่รายงานผลการพิจารณาการจัดซื้อจัดจ้างทุกวิธี เป็นระยะเวลาไม่น้อยกว่า        

7 วันท าการ 
                    จึงให้เจ้าหนา้ที่ปฏิบัติงานดังนี้ 

1. เจ้าหน้าที่รวบรวมเอกสารประกาศ 
 

นางสาวปาริชาติ  นาแสวง  ต าแหน่ง เจ้าพนักงานธุรการ   

 มีหน้าที่ 
 ให้รวบรวมประกาศ ทุกประกาศ แล้วส่งมอบให้เจ้าหน้าที่ปิดประกาศทันทีในวันที่บันทึก 

ทะเบียนประกาศ  
2. เจ้าหน้าที่ปิดประกาศประกาศ 

 

นายสมจิตร  เกษสุรรณ์   ต าแหน่ง  เจ้าหนักงานสาธารณสุข ปฏิบัติการ  
มีหน้าที่ 
- บันทึกทะเบียนประกาศทุกประกาศ โดยบันทึกรายการลงในทะเบียนประกาศทันทีในวันที่ 

ได้รับคู่ฉบับหรือส าเนาประกาศนั้น ทุกประกาศ แล้วบันทึกเลขล าดับที่ตามทะเบียนประกาศไว้ด้านบนประกาศฉบับ
ที่จะปิดประกาศให้แล้วเสร็จภายในวันเดียวกับวันที่ออกประกาศหรืออย่างช้าภายในวันท าการถัดไป ทั้งนี้ต้องมี
ระยะเวลาเผยแพร่เอกสารก่อน ตามท่ีประกาศก าหนด 

- ให้ผู้ปิดประกาศและพยานบุคคลตามที่ได้รับการแต่งตั้ง ทันทีในวันที่บันทึกทะเบียน 
ประกาศ โดยให้ผู้ปิดประกาศพร้อมพยานบุคคลดังกล่าว ด าเนินการดังนี้ 

 ลงชื่อและวันเดือนปีรับมอบในทะเบียนประกาศ  
 ลงชื่อและวันเดือนปีที่ปิดประกาศก ากับไว้ด้านบนประกาศฉบับที่จะน าไปปิดประกาศ  
 น าประกาศไปปิดประกาศในบอร์ดปิดประกาศ 
 ถ่ายภาพขณะปิดประกาศแล้วส่งให้งานพัสดุ เพ่ือเก็บไว้เป็นหลักฐาน 



                   

 

                     การด าเนินการดังกล่าวให้กระท าให้แล้วเสร็จภายในวันเดียวกับวันที่ได้รับประกาศจากผู้บันทึก
ทะเบียนประกาศ หรืออย่างช้าภายในวันท าการถัดไป ทั้งนี้ให้กระท าก่อนการให้หรือขายเอกสารที่ก าหนดไว้ 

                     ๓. เจ้าหน้าที่ปลดประกาศ 
นางชุลีพร  ศิริพงษ์ไทย   ต าแหน่ง  นักวิชาการสาธารณสุขช านาญการ 

มีหน้าที่ 
- ให้ผู้ปลดประกาศพร้อมพยานบุคคลที่ได้รับการแต่งตั้งปลดประกาศ แต่ละฉบับ พร้อมลง 

ชื่อและวันเดือนปีที่ปลดประกาศก ากับไว้ด้านล่างประกาศท่ีปลดและในทะเบียนประกาศ พร้อมลงชื่อและวันเวลา 
ไว้ในหลักฐาน 

                      ๔.  เจ้าหนา้ที่พยานรับรองการปิด – ปลด ประกาศ 
นายขันชัย  พันธ์ศรี   ต าแหน่ง  นักวิชาการสาธารณสุขช านาญการ 

มีหน้าที่ 
 ตรวจสอบการลงชื่อและวันเดือนปีรับมอบในทะเบียนประกาศ  
 ตรวจสอบลงชื่อและวันเดือนปีที่ปิดประกาศก ากับไว้ด้านบนประกาศฉบับที่จะน าไปปิด 

ประกาศ  
 ตรวจสอบการน าประกาศไปปิดประกาศในตู้ปิดประกาศ 
 ตรวจสอบการปลดประกาศ แต่ละฉบับ พร้อมตรวจสอบการลงชื่อและวันเดือนปีที่ปลด

ประกาศก ากับไว้ด้านล่างประกาศที่ปลด และในทะเบียนประกาศ พร้อมลงชื่อและวันเวลา
ไว้ในหลักฐาน 

 ทั้งนี้ ตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป 

                                     สั่ง ณ วันที่   ๑๑  ธันวาคม  พ.ศ. 256๒ 

                                                                  
                              นายสนธยา  พลโคตร 

                               สาธารณสุขอ าเภอเมืองก าแพงเพชร 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

แบบฟอร์มการขอเผยแพร่ข้อมูลผ่านเว็บไซต์ของหน่วยงานในราชการบริหารส่วนภูมิภาค 
ส านักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข 

ตามประกาศส านักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข 
เรื่อง แนวทางการเผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณะผ่านเว็บไซต์ของหน่วยงาน พ.ศ. 2562 
ส าหรับหน่วยงานในราชการบริหารส่วนภูมิภาค ส านักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข 

 

แบบฟอร์มการขอเผยแพร่ข้อมูลผ่านเว็บไซต์ของหน่วยงานในสังกัดส านักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข 
 

ชื่อหน่วยงาน : ส านักงานสาธารณสุขอ าเภอเมืองก าแพงเพชร จังหวัดก าแพงเพชร  
วัน/เดือน/ปี :  
 
หัวข้อ :  
 
 
รายละเอียดข้อมูล (โดยสรุปหรือเอกสารแนบ) 
          
         
Link ภายนอก :  
           1 ส านักงานสาธารณสุขจังหวัดก ำแพงเพชร  http://kpo.moph.go.th/webkpo/ita.php?for=00062# 

            2 ส านักงานสาธารณสุขอ ำเภอเมืองก ำแพงเพชร  https://sites.google.com/view/muangkp/ 

หมายเหตุ : ………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
              
              ผู้รับผิดชอบการให้ข้อมูล                                        ผู้อนุมัติรับรอง 
                                             
 
 
  
                   

          วันที่    เดือน        พ.ศ. 256๓                             วันที่    เดือน       พ.ศ.  256๓ 
   

 
ผู้รับผิดชอบการน าข้อมูลขึ้นเผยแพร่ 

 
  
 
 
 
 
 

วันที่     เดือน         ปี   

 

 

http://kpo.moph.go.th/webkpo/ita.php?for=00062
https://sites.google.com/view/muangkp/

