
ระบบจองห้องประชุมออนไลน์ 
ส าหรับกลุ่มงาน/ฝ่าย ส านักงานสาธารณสุขจังหวัดก าแพงเพชร 

# ปฏิทินการใช้ห้องประชุมที่หน้าเว็บหลัก 

 
หน้าเว็บหลัก 

 
หน้าต่างแสดงรายละเอียดการใช้ห้องประชุม เมื่อคลิ๊กวันที่ 

  
 
 
 
 
 

 

Click วันที่เพ่ือแสดงรายละเอียด 

Click เพ่ือจองห้องประชุม 



 
หน้าเว็บส าหรับจองห้องประชุม 

 
 

ล็อกอิน 

 

หมายเหตุ : ขอให้กลุ่มงาน/ฝ่าย แจ้งชื่อเจ้าหน้าที่ ที่จะท าหน้าที่จองห้องประชุมกลุ่มงาน/ฝ่าย ให้งานไอที  
               เพ่ือก าหนดสิทธิ์การใช้งาน (แต่ละกลุ่มงาน/ฝ่าย สามารถก าหนดสิทธิ์ได้มากกว่า 1 คน) 

 

 

 

 

ล็อกอินเพื่อจองห้องประชุม 



 
เพิ่มรายการจองห้องประชุม 

 
หากจองห้องที่มีการจองไปแล้ว จะข้ึนข้อความว่าไม่สามารถจองได้ 

 
 

เมนูส าหรับเจ้าหน้าที่ 

เมื่อล็อกอินส าเร็จ 



แก้ไขข้อมูลการจองห้องประชุม 

 
หากเปลี่ยนห้องประชุมและ/หรือวัน-เวลาที่ประชุม ตรงกับห้องที่มีการจองไปแล้ว  

จะไม่สามารถบันทึกการแก้ไขข้อมูลได้  
ดังนั้นหากต้องการใช้ห้องที่มีการจองไว้แล้วต้องประสานกับกลุ่มงานนั้นๆ เพื่อให้ยกเลิกการจองก่อน  

 

ลบหรือยกเลิกการจองห้องประชุม 

 

 เมื่อคลิ๊กปุ่ม ยกเลิกการจอง  ข้อมูลจะยังไม่ถูกลบ แต่กลุ่มงานอ่ืนจะมีสิทธิจองห้องประชุมนี้ได้   หากต้องการจองซ้ าอีก 
ให้คลิ๊กท่ีเมนู แก้ไขข้อมูลการจองห้องประชุม  
 เมื่อคลิ๊กปุ่ม ลบข้อมูล  ข้อมูลจะถูกลบออกจากระบบทันที  


