
 

 

 
 

ค ำส่ังส ำนักงำนสำธำรณสุขอ ำเภอโกสัมพีนคร 
ท่ี    39 / 2563 

เรื่อง  แต่งต้ังผู้รับผิดชอบเผยแพร่ข้อมูลบนเว็บไซต์หน่วยงำน 
…………………………………… 

 ตำมพระรำชบัญญัติข้อมูลข่ำวสำรของทำงรำชกำร พ.ศ. 2540 และมติคณะรัฐมนตรี เมื่อ
วันท่ี 8 ธันวำคม 2547 เกี่ยวกับกำรเปิดเผยข้อมูล กำรประกำศประกวดรำคำ สอบรำคำ สรุปผลกำรจัดซื้อจัด
จ้ำงของส่วนรำชกำร และก ำหนดมำตรกำรให้หน่วยงำนของรัฐให้บริกำรข้อมูลข่ำวสำรต่ำงๆแก่ประชำชนด้วย
ควำมรวดเร็ว และเพื่อสิทธิของประชำชนในกำรตรวจสอบกำรท ำงำนของรัฐให้มีควำมโปร่งใส โดยยึดหลักท่ีว่ำ 
“เปิดเผยเป็นหลัก ปกปิดเป็นข้อยกเว้น” นั้น 
 เพื่อให้กำรเปิดเผยข้อมูลข่ำวสำรของส ำนักงำนสำธำรณสุขอ ำเภอโกสัมพีนคร เป็นไปอย่ำงมี
ประสิทธิภำพจึงแต่งต้ังคณะท ำงำนเผยแพร่ข้อมูลข่ำวสำรต่อสำธำรณะผ่ำนเว็บไซต์ของส ำนักงำนสำธำรณสุข
อ ำเภอโกสัมพีนคร ดังนี้ 

1. นำยเอกวุฒิ  แตงดำรำ ต ำแหน่ง สำธำรณสุขอ ำเภอโกสัมพีนคร ท ำหน้ำท่ี ผู้อนุมัติกำรน ำ
ข้อมูลขึ้นเผยแพร่ทำงเว็บไซต์ 

2. นำยธีรพงษ์  พัฒนคูหะ  ต ำแหน่ง นักวิชำกำรสำธำรณสุขช ำนำญกำร ท ำหน้ำท่ี
ผู้รับผิดชอบกำรน ำข้อมูลขึ้นเผยแพร่บนเว็บไซต์ 

3. นำงสำวนิชธำวัลย์  จันเลน  ต ำแหน่ง เจ้ำพนักงำนสำธำรณสุขช ำนำญงำน ท ำหน้ำท่ี 
ผู้รับผิดชอบกำรให้ข้อมูลและรับผิดชอบกำรน ำข้อมูลขึ้นเผยแพร่บนเว็บไซต์ 
 ท้ังนี้  ต้ังแต่บัดนี้เป็นต้นไป 
 

       ส่ัง  ณ  วันท่ี  15 ตุลำคม 2563      

 
 
    
 
 
 
 
 
 

               
        ( นำยเอกวุฒิ  แตงดำรำ)  
                                                           สำธำรณสุขอ ำเภอโกสัมพีนคร  



 
 
 

ประกาศส านักงานสาธารณสุขอ าเภอโกสัมพีนคร จังหวัดก าแพงเพชร 
เร่ือง แนวทางการเผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณะผ่านเว็บไซต์ของหน่วยงาน ปีงบประมาณพ.ศ. 2564 

______________________ 
 

  ตำมพระรำชบัญญัติข้อมูลข่ำวสำรของรำชกำร พ.ศ. 2540 มำตรำ 9 ก ำหนดให้หน่วยงำน
ของรัฐต้องจัดให้มีข้อมูลข่ำวสำรของรำชกำรไว้ให้ประชำชนเข้ำตรวจดูได้ และต้องด ำเนินงำนตำมมำตรฐำน
เว็บไซต์ของภำครัฐ (Government website Standard) เพื่อให้บริกำรตำมภำรกิจและอ ำนวยควำมสะดวกให้
ประชำชนสำมำรถเข้ำถึงข้อมูลข่ำวสำรได้สะดวกมีควำมถูกต้องชัดเจนครบถ้วนเป็นปัจจุบันนั้น 
  ส ำนักงำนสำธำรณสุขอ ำเภอโกสัมพีนคร ได้ก ำหนดแนวทำงกำรเผยแพร่ข้อมูลต่อสำธำรณะ
ผ่ำนเว็บไซต์ของหน่วยงำน ดังต่อไปนี้ 
  1. เผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณะผ่านเว็บไซต์ของหน่วยงาน ดังนี้  

1.1 ข้อมูลของส ำนักงำนสำธำรณสุขอ ำเภอ โกสัมพีนคร (General information) 
ประกอบด้วย ประวัติควำมเป็นมำ วิสัยทัศน์ พันธกิจ โครงสร้ำงหน่วยงำน ท ำเนียบผู้บริหำร ( Chief 
information Office : CIO) อ ำนำจหน้ำท่ี ยุทธศำสตร์ แผนปฏิบัติรำชกำร แผนงำน โครงกำร และ
งบประมำณรำยจ่ำยประจ ำปี ค ำรับรอง รำยงำนผลกำรปฏิบัติรำชกำร รำยละเอียดช่องทำงกำรติดต่อส่ือสำร
หมำยเลขโทรศัพท์ หมำยเลขโทรสำร แผนท่ีต้ังหน่วยงำนงำน ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ email address  

1.2 กฎหมำย ระเบียบ ข้อบังคับ ท่ีเกี่ยวข้องกับส ำนักงำนสำธำรณสุขอ ำเภอโกสัมพีนคร   
(Law, Regulatory, Comliance) โดยแสดงท่ีมำของข้อมูลอย่ำงชัดเจน 

1.3 คลังควำมรู้  (Knowledge) เช่น ข่ำวสำรควำมรู้สุขภำพในรูปแบบ Info Graphic ส่ือ
มัลติมีเดีย บทควำม ผลงำนวิจัยข้อมูลสถิติต่ำง ๆ โดยอ้ำงอิงถึงแหล่งท่ีมำและวัน เวลำ ก ำกับ เพื่อประโยชน์ใน
กำรน ำข้อมูลไปใช้ต่อ (ถ้ำมี) 

1.4 รำยช่ือเว็บไซต์หน่วยงำนท่ีเกี่ยวข้อง   (Web link)  เช่น    หน่วยงำนในสังกัดหน่วยงำน
สังกัดส ำนักงำนสำธำรณสุขอ ำเภอโกสัมพีนคร หน่วยงำนภำยนอกหรือเว็บไซต์อื่น ๆ ท่ีน่ำสนใจ  

1.5 ข้อมูลข่ำวสำรท่ีจัดไว้ให้ประชำชนตรวจดูได้ตำมพระรำชบัญญัติข้อมูลข่ำวสำรของ
รำชกำร พ.ศ. 2540 ตำมมำตรำ 7 มำตรำ 9 และข้อมูลข่ำวสำรอื่นท่ีคณะกรรมกำรข้อมูลข่ำวสำรของ
รำชกำรก ำหนดตำมมำตรำ 9 (8)  และมำตรฐำนเว็บไซต์ของหน่วยงำนภำครัฐ (Government website 
Standard Version 2.0) ของส ำนักงำนรัฐบำลอิเล็กทรอนิกส์ องค์กำรมหำชน  

1.6 คู่มือมำตรฐำนกำรปฏิบัติงำนของหน่วยงำนตำมภำรกิจของหน่วยงำน โดยแสดงขั้นตอน
กำรปฏิบัติงำนพร้อมอธิบำยขั้นตอนปฏิบัติงำน ระบุระยะเวลำในแต่ละขั้นตอนของกำรปฏิบัติงำนนั้นๆ โดย
จัดท ำเป็นรูปแบบ “คู่มือมำตรฐำนกำรปฏิบัติงำนของหน่วยงำน” และสำมำรถดำวน์โหลดคู่มือมำตรฐำนกำร
ปฏิบัติงำนของหน่วยงำน  
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1.7 คู่มือส ำหรับประชำชน (Service Information) ข้อมูลกำรบริกำรตำมภำรกิจของ
หน่วยงำน โดยแสดงขั้นตอนกำรให้บริกำรต่ำงๆ แก่ประชำชนพร้อมอธิบำยขั้นตอนบริกำรอย่ ำงชัดเจน ท้ังนี้
ควรระบุระยะเวลำในแต่ละขั้นตอนของกำรให้บริกำรนั้นๆ โดยจัดท ำเป็นรูปแบบ “คู่มือส ำหรับประชำชน” 
และสำมำรถดำวน์โหลดเอกสำรคู่มือ ตลอดจนแบบฟอร์ม (Download forms) เพื่ออ ำนวยควำมสะดวกแก่
ประชำชน ในกำรติดต่อรำชกำร (ถ้ำมี) 

1.8 ข่ำวประชำสัมพันธ์ (Public Relations) ข่ำวสำรทั่วไป ภำพข่ำวกิจกรรม เรื่องแจ้งเตือน
รวมถึงข่ำวประกำศของส ำนักงำนสำธำรณสุขอ ำเภอโกสัมพีนคร เช่น ประกำศรับสมัครงำน ประกำศจัดซื้อจัด
จ้ำง ผลกำรจัดซื้อจัดจ้ำง  

1.9 ระบบงำนให้บริกำร ในรูปแบบอิเล็กทรอนิกส์ (e-Service) เป็นระบบงำนตำมภำรกิจ
หน่วยงำนท่ีจัดท ำเป็นระบบงำนคอมพิวเตอร์ ให้บริกำรผ่ำนหน้ำเว็บไซต์ หรือ Mobile Application ใน
ลักษณะส่ือสำรสองทำง (Interactive) (ถ้ำมี)  

1.10 แสดงสถิติกำรเข้ำใช้บริกำรเว็บไซต์ แสดงระดับควำมพึงพอใจ และมีระบบประเมิน
ควำมพึงพอใจ ท่ีมีต่อเว็บไซต์ของส ำนักงำนสำธำรณสุขอ ำเภอโกสัมพีนคร    

2. ขั้นตอนการเผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณะผ่านเว็บไซต์ ของส านักงานสาธารณสุขอ าเภอโกสัมพีนคร 
ให้ด าเนินการดังนี้  

2.1 ส ำนักงำนสำธำรณสุขอ ำเภอโกสัมพีนคร ได้แต่งต้ังหรือมอบหมำยกลุ่ม/ฝ่ำย หรือ
คณะท ำงำนหรือเจ้ำหน้ำท่ีปฏิบัติงำนบริหำรจัดกำรเว็บไซต์ของหน่วยงำน ดังนี้              
                 ๒.1.1 ผู้รับผิดชอบกำรให้ข้อมูล คือ นำงสำวนิชธำวัลย์  จันเลน  ต ำแหน่ง เจ้ำพนักงำน
สำธำรณสุขช ำนำญงำน 

๒.1.2 ผู้อนุมัติรับรองข้อมูล  คือ นำยเอกวุฒิ  แตงดำรำ ต ำแหน่ง สำธำรณสุขอ ำเภอ
โกสัมพีนคร  

      ๒.1.3 ผู้รับผิดชอบกำรน ำข้อมูลขึ้นเผยแพร่ คือ นำยธีรพงษ์  พัฒนำคูหะ ต ำแหน่ง 
นักวิชำกำรสำธำรณสุขช ำนำญกำร 

๒.2 กำรน ำเข้ำข้อมูลข่ำวสำร ต้องเป็นข้อมูลปัจจุบัน ถูกต้องและครบถ้วน ระบุแหล่งท่ีมำ
หรือเจ้ำของข้อมูล ช่วงวันท่ีของข้อมูลข่ำวสำร วันท่ีเผยแพร่ ประเภท (นำมสกุล) ไฟล์ ขนำดไฟล์โดยมีล ำ ดับ
กำรปฏิบัติอย่ำงน้อย ดังนี้  
        ๒.2.1 เจ้ำหน้ำท่ีเสนอข้อมูลข่ำวสำรท่ีประสงค์จะน ำขึ้นเผยแพร่บนเว็บไซต์ ให้
สำธำรณสุขอ ำเภอโกสัมพีนคร พิจำรณำอนุญำต ด้วยแบบฟอร์มกำรขอเผยแพร่ข้อมูลผ่ำนเว็บไซต์ ของ
หน่วยงำนในรำชกำรบริหำรส่วนภูมิภำค ส ำนักงำนปลัดกระทรวงสำธำรณสุข ตำมแนบท้ำยประกำศท่ีเป็น   
ลำยลักษณ์อักษร กรณีเร่งด่วนอนุโลมให้อนุญำตทำงวำจำได้  

      ๒.2.2 กรณีอนุญำต สำธำรณสุขอ ำเภอโกสัมพีนคร มอบหมำยให้เจ้ำหน้ำท่ีผู้รับผิดชอบ 
(webmaster) ซึ่งได้รับสิทธิ์ (Username และ Password) เข้ำสู่ระบบบริหำรจัดกำร ด ำเนินกำรน ำข้อมูล
ข่ำวสำรขึ้น เว็บไซต์ในหมวดหมู่ท่ีถูกต้อง และประสำนแจ้งกลับไปยังเจ้ำของข้อมูลข่ำวสำรนั้น  

      ๒.2.3 กรณีไม่อนุญำต สำธำรณสุขอ ำเภอโกสัมพีนคร มอบหมำยเจ้ำหน้ำท่ีท่ีประสำน
แจ้งกลับไปยังเจ้ำหน้ำท่ีของข้อมูลข่ำวสำร นัดพร้อมช้ีแจงเหตุผล เช่น ไม่ตรงหรือเกี่ยวข้ องกับภำรกิจของ
หน่วยงำน ไม่ถูกต้องตำมรูปแบบไฟล์ข้อมูลท่ีอนุญำต 

/3.กลไกกำรตรวจสอบ... 
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๓. กลไกกำรตรวจสอบ ก ำกับติดตำมอย่ำงต่อเนื่อง  
      ๓.1 ส ำนักงำนสำธำรณสุขอ ำเภอโกสัมพีนคร ได้ก ำหนดให้เจ้ำหน้ำท่ีปฏิบัติหน้ำท่ีผู้ดูแล

บริหำรจัดกำรเว็บไซต์ webmaster จ ำนวน 2 คน ดังนี้ 
     3.1.1 นำยธีรพงษ์  พัฒนคูหะ  ต ำแหน่ง นักวิชำกำรสำธำรณสุขช ำนำญกำร 
     3.1.2 นำงสำวนิชธำวัลย์  จันเลน   ต ำแหน่ง เจ้ำพนักงำนสำธำรณสุขช ำนำญงำน 
๓.2 เจ้ำหน้ำท่ี Web Master มีหน้ำท่ีตรวจสอบควำมเป็นปัจจุบันของข้อมูลทุกรำยกำรท่ี

เผยแพร่บนเว็บไซต์ของส ำนักงำนสำธำรณสุขอ ำเภอโกสัมพีนคร หำกพบว่ำครบระยะเวลำกำรเผยแพร่ให้น ำ
รำยกำรนั้นลงจำกเว็บไซต์ 

๓.3 เจ้ำหน้ำท่ี Web Master มีหน้ำท่ีตรวจสอบควำมครบถ้วนของรำยกำร ข้อมูลข่ำวสำร
ตำมมำตรฐำนเว็บไซต์ของหน่วยงำนภำครัฐ (Government website Standard Version 2.0) ของส ำนักงำน
รัฐบำลอิเล็กทรอนิกส์ (องค์กำรมหำชน) และตำมพระรำชบัญญัติข้อมูลข่ำวสำรของรำชกำร พ.ศ. 2540 ตำม
มำตรำ 7 มำตรำ 9 และข้อมูลข่ำวสำรอื่นท่ีคณะกรรมกำรข้อมูลข่ำวสำรของรำชกำรก ำหนด  
  ๓.4 เจ้ำหน้ำท่ี Web Master มีหน้ำท่ีปฏิบัติตำมพระรำชบัญญัติว่ำด้วยกำรกระท ำควำมผิด
เกี่ยวกับคอมพิวเตอร์ พ.ศ. 2560 อย่ำงเคร่งครัดเพื่อป้องกันไม่ให้เกิดควำมเสียหำยและลดโอกำสท่ีจะเกิด
ควำมเสียหำยแก่ทำงรำชกำร  

๓.5 ให้กลุ่มงำนบริหำรงำนท่ัวไป ส ำนักงำนสำธำรณสุขอ ำเภอ โกสัมพีนคร ส่งเสริมกำร
เพิ่มพูนควำมรู้และทักษะกำรบริหำรจัดกำรเว็บไซต์ กำรรักษำควำมมั่ นคงปลอดภัยสำรสนเทศ (Cyber 
Security) ให้แก่เจ้ำหน้ำท่ีอย่ำงต่อเนื่อง ท้ังกำรฝึกอบรม (Training) และกำรแลกเปล่ียนเรียนรู้ระหว่ำง
ผู้ปฏิบัติงำน (Knowledge Management) ท้ังนี้ ให้ส ำนักงำนสำธำรณสุขอ ำเภอคลองลำน น ำประกำศ
ส ำนักงำนสำธำรณสุขอ ำเภอคลองลำน  เรื่อง แนวทำงกำรเผยแพร่ข้อมูลต่อสำธำรณะผ่ำนเว็บไซต์ของ
ส ำนักงำนสำธำรณสุขอ ำเภอคลองลำน พ.ศ. 2564  ขึ้นเผยแพร่บนเว็บไซต์ของส ำนักงำนสำธำรณสุขอ ำเภอ
โกสัมพีนครและถือปฏิบัติโดยเคร่งครัด  

 

ประกำศ  ณ วันท่ี  15 ตุลำคม  พ.ศ. 2563 
 

 
 
 
 
 
 

                 
        ( นำยเอกวุฒิ  แตงดำรำ)   
                                                           สำธำรณสุขอ ำเภอโกสัมพีนคร 



 


