
 
 

        

 
                                               
                                             คำสั่งสาธารณสุขอำเภอทรายทองวัฒนา 
                                                         ท่ี  15/ ๒๕๖3 

เรื่อง  แต่งต้ังเจ้าหน้าท่ีรวบรวม,ปิด – ปลด และพยานรับรองการปิด – ปลด ประกาศ ให้เป็นตามพระราชบัญญัติการ
จัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ และระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการ

บริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ 
--------------------------------------- 

  เพื่อให้การดำเนินการในการปิด – ปลด ประกาศ ให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อยและให้ถูกต้องตาม
พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและกาบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ และระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยการจัดซื้อ
จัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ โดยจะต้องแสดงให้ผู้มีส่วนได้ส่วนเสียเห็นว่า หน่วยงานมีการดำเนินการ
จัดซื้อจัดจ้างด้วยความโปร่งใส ตรวจสอบได้ และสมประโยชน์ต่อการดำเนินการภาครัฐ โดยมีข้ันตอนการประกาศ  ดังนี้ 

• ประกาศเผยแพร่แผนการจัดซื้อจัดจ้างทุกวิธี เป็นระยะเวลาไม่น้อยกว่า ๕ วันทำการ 
• ประกาศเผยแพร่ร่างขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะหรือราคากลาง เป็น

ระยะเวลาไม่น้อยกว่า ๗ วันทำการ 
• ประกาศเผยแพร่ผู้ชนะการจัดซื้อจัดจ้าง ด้วยวิธีเฉพาะเจาะจง เป็นระยะเวลาไม่น้อยกว่า  

๗ วันทำการ 
• ประกาศเผยแพร่รายงานผลการพิจารณาการจัดซื้อจัดจ้างทุกวิธี เป็นระยะเวลาไม่น้อยกว่า  

๗ วันทำการ 

  จึงให้เจ้าหน้าท่ีปฏิบัติงานดังนี้ 

๑. เจ้าหน้าที่รวบรวมเอกสารประกาศ 
นางสาวอังคณา  ทำชอบ         ตำแหน่ง เจ้าพนักงานธุรการ 

มีหน้าที่ 

ให้รวบรวมประกาศ ทุกประกาศ แล้วส่งมอบให้เจ้าหน้าท่ีปิดประกาศทันที  ในวันท่ีบันทึก 
ทะเบียนประกาศ 

๒. เจ้าหน้าที่ปิดประกาศ 
พ.อ.อ.สุภัทร จตุรทิศ             ตำแหน่ง  เจ้าพนักงานสาธารณสุขปฏิบัติงาน 

 

 

 

 

 

 

      มีหน้าท่ี... 



    -๒- 

 

มีหน้าที่ 
- บันทึกทะเบียนประกาศทุกประกาศ โดยบันทึกรายการลงในทะเบียนประกาศทันทีในวันที 

ได้รับคู่ฉบับหรือสำเนาประกาศนั้น  ทุกประกาศ  แล้วบันทึกเลขคำส่ังลำดับท่ีตามทะเบียนประกาศไว้ด้านบนประกาศฉบับ
ท่ีจะปิดประกาศให้แล้วเสร็จภายในวันเดียวกับวันท่ีออกประกาศหรืออย่างช้าภายในวันทำการถัดไป  ท้ังนี้ต้องมีระยะเวลา
เผยแพร่ก่อนการให้หรือขายเอกสาร ตามท่ีประกาศกำหนด 

- ให้ผู้ปิดประกาศและพยานบุคคลตามท่ีได้รับการแต่งต้ังทันทีในวันท่ีบันทึกทะเบียนประกาศ  
โดยให้ผู้ปิดประกาศพร้อมพยานบุคคลดังกล่าว ดำเนินการดังนี้       

• ลงช่ือและวันเดือนปีรับมอบในทะเบียนประกาศ 
• ลงช่ือและวันเดือนปีท่ีปิดประกาศกำกับไว้ด้านบนประกาศฉบับท่ีจะนำไปปิดประกาศ 
• นำประกาศไปปิดประกาศในตู้ปิดประกาศ 
• ถ่ายภาพขณะปิดประกาศแล้วส่งให้งานพัสดุ เพื่อเก็บไว้เป็นหลักฐาน 
การดำเนินการดังกล่าวให้กระทำให้แล้วเสร็จภายในวันเดียวกับวันท่ีได้รับประกาศจากผู้บันทึก 

ทะเบียนประกาศ หรืออย่างช้าภายในวันทำการถัดไป ท้ังนี้ให้กระทำก่อนการให้หรือขายเอกสารท่ีกำหนดไว้ 

๓. เจ้าหน้าที่ปลดประกาศ 
นายสถิตย์   ทิมแพร    ตำแหน่ง นักวิชาการสาธารณสุขชำนาญการ 
มีหน้าที่ 
- ให้ผู้ปลดประกาศพร้อมพยานบุคคลท่ีได้รับการแต่งต้ังปลดประกาศ แต่ละฉบับ พร้อมลงช่ือและ

วันเดือนปีท่ีปลดประกาศกำกับไว้ด้านล่างประกาศท่ีปลด  และในทะเบียนประกาศ พร้อมลงช่ือ
และวันเวลาไว้ในหลักฐาน 

๔. เจ้าหน้าที่พยานรับรองการปิด – ปลด ประกาศ 
๔.๑ นางวัชราพร จำรัสศรี  ตำแหน่ง พยาบาลวิชาชีพ ชำนาญการ 
๔.๒ นางสาวจรรจิรา  เล็กแจ้ง           ตำแหน่ง นักวิชาการสาธารณสุข ชำนาญการ 
มีหน้าที่ 
- ตรวจสอบการลงช่ือและวันเดือนปีรับมอบในทะเบียนประกาศ 
- ตรวจสอบลงช่ือและวันเดือนปีท่ีปิดประกาศกำกับไว้ด้านบนประกาศฉบับท่ีจะนำไปปิดประกาศ 
- ตรวจสอบการนำประกาศไปปิดประกาศในตู้ปิดประกาศ 
- ตรวจสอบการปลดประกาศ แต่ละฉบับ พร้อมตรวจสอบการลงช่ือและวันเดือนปีท่ีปลดประกาศ
กำกับไว้ด้านล่างประกาศท่ีปลด  และในทะเบียนประกาศ พร้อมลงช่ือและวันเวลาไว้ในหลักฐาน 

  ท้ังนี้  ต้ังแต่บัดนี้เป็นต้นไป 

       ส่ัง  ณ  วันท่ี   1    ธันวาคม  ๒๕๖3  
      

                                                         
               (นายสืบศักด์ิ ศรีสุวรรณ์)                                                                       
นักวิชาการสาธารณสุขชำนาญการ รักษาาชการแทน  

   สาธารณสุขอำเภอทรายทองวัฒนา 
 



 

 


