
 
 

        

 
                                               
                                             คำสั่งสาธารณสุขอำเภอปางศิลาทอง 
                                                         ท่ี  ๙ / ๒๕๖๕ 

เรื่อง  แต่งตั้งเจ้าหน้าทีร่วบรวม,ปิด – ปลด และพยานรบัรองการปิด – ปลด ประกาศ ให้เป็นตามพระราชบญัญัติการ
จัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพสัดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ และระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการ

บรหิารพสัดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ 
--------------------------------------- 

  เพื่อให้การดำเนินการในการปิด – ปลด ประกาศ ให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อยและให้ถูกต้องตาม
พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและกาบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ และระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยการจัดซื้อ
จัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ โดยจะต้องแสดงให้ผู้มีส่วนได้ส่วนเสียเห็นว่า หน่วยงานมีการดำเนินการ
จัดซื้อจัดจ้างด้วยความโปร่งใส ตรวจสอบได้ และสมประโยชน์ต่อการดำเนินการภาครัฐ โดยมีขั้นตอนการประกาศ  ดังนี้ 

• ประกาศเผยแพร่แผนการจัดซื้อจัดจ้างทุกวิธี เป็นระยะเวลาไม่น้อยกว่า ๕ วันทำการ 
• ประกาศเผยแพร่ร่างขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะหรือราคากลาง เป็น

ระยะเวลาไม่น้อยกว่า ๗ วันทำการ 
• ประกาศเผยแพร่ผู้ชนะการจัดซื้อจัดจ้าง ด้วยวิธีเฉพาะเจาะจง เป็นระยะเวลาไม่น้อยกว่า  

๗ วันทำการ 
• ประกาศเผยแพร่รายงานผลการพิจารณาการจัดซื้อจัดจ้างทุกวิธี เป็นระยะเวลาไม่น้อยกว่า  

๗ วันทำการ 

  จึงให้เจ้าหน้าที่ปฏิบัติงานดังนี้ 

๑. เจ้าหน้าท่ีรวบรวมเอกสารประกาศ 
นางชนัญธร  พุ่มดี         ตำแหน่ง พนักงานบริการเอกสารทั่วไป 

มีหน้าท่ี 

ให้รวบรวมประกาศ ทุกประกาศ แล้วส่งมอบให้เจ้าหน้าที่ปิดประกาศทันที  ในวันที่บันทึก 
ทะเบียนประกาศ 

๒. เจ้าหน้าท่ีปิดประกาศ 
นางแววตา  พวงพุ่ม             ตำแหน่ง  นักวิชาการสาธารณสุขชำนาญการ 
 

 

 

 

 

 

      มีหน้าที่... 
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มีหน้าท่ี 
- บันทึกทะเบียนประกาศทุกประกาศ โดยบันทึกรายการลงในทะเบียนประกาศทันทีในวันที 

ได้รับคู่ฉบับหรอืสำเนาประกาศนั้น  ทุกประกาศ  แล้วบันทกึเลขคำสัง่ลำดับที่ตามทะเบียนประกาศไว้ด้านบนประกาศฉบับ
ที่จะปิดประกาศให้แล้วเสร็จภายในวันเดียวกับวันทีอ่อกประกาศหรืออย่างช้าภายในวันทำการถัดไป  ทั้งนี้ต้องมรีะยะเวลา
เผยแพร่ก่อนการใหห้รอืขายเอกสาร ตามที่ประกาศกำหนด 

- ให้ผู้ปิดประกาศและพยานบุคคลตามที่ได้รับการแต่งตัง้ทันทใีนวันที่บันทึกทะเบียนประกาศ  
โดยให้ผูป้ิดประกาศพร้อมพยานบุคคลดังกล่าว ดำเนินการดงันี้       

• ลงช่ือและวันเดือนปรีับมอบในทะเบียนประกาศ 
• ลงช่ือและวันเดือนปทีี่ปิดประกาศกำกับไว้ด้านบนประกาศฉบับทีจ่ะนำไปปิดประกาศ 
• นำประกาศไปปิดประกาศในตู้ปิดประกาศ 
• ถ่ายภาพขณะปิดประกาศแล้วส่งให้งานพสัดุ เพื่อเก็บไว้เป็นหลักฐาน 
การดำเนินการดังกล่าวให้กระทำให้แล้วเสร็จภายในวันเดียวกับวันที่ได้รับประกาศจากผู้บันทึก 

ทะเบียนประกาศ หรอือย่างช้าภายในวันทำการถัดไป ทั้งนี้ให้กระทำก่อนการใหห้รือขายเอกสารที่กำหนดไว้ 

๓. เจ้าหน้าท่ีปลดประกาศ 
นางแววตา  พวงพุ่ม        ตำแหน่ง นักวิชาการสาธารณสุขชำนาญการ 
มีหน้าท่ี 
- ให้ผู้ปลดประกาศพร้อมพยานบุคคลที่ได้รับการแต่งตั้งปลดประกาศ แต่ละฉบับ พร้อมลงช่ือและ

วันเดือนปีที่ปลดประกาศกำกับไว้ด้านล่างประกาศที่ปลด  และในทะเบียนประกาศ พร้อมลงช่ือ
และวันเวลาไว้ในหลักฐาน 

๔. เจ้าหน้าท่ีพยานรับรองการปิด – ปลด ประกาศ 
๔.๑ นางสาวปุณยนุช  วัดพระยา  ตำแหน่ง นักวิชาการสาธารณสุข ชำนาญการ 
๔.๒ นายสุรชัย  วันเช้ือ             ตำแหน่ง เจ้าพนักงานสาธารณสุข อาวุโส 
มีหน้าท่ี 
- ตรวจสอบการลงช่ือและวันเดือนปีรับมอบในทะเบียนประกาศ 
- ตรวจสอบลงช่ือและวันเดือนปีที่ปิดประกาศกำกับไว้ด้านบนประกาศฉบับที่จะนำไปปิดประกาศ 
- ตรวจสอบการนำประกาศไปปิดประกาศในตู้ปิดประกาศ 
- ตรวจสอบการปลดประกาศ แต่ละฉบับ พร้อมตรวจสอบการลงช่ือและวันเดือนปีที่ปลดประกาศ
กำกับไว้ด้านล่างประกาศที่ปลด  และในทะเบียนประกาศ พร้อมลงช่ือและวันเวลาไว้ในหลักฐาน 

  ทั้งนี้  ตั้งแต่บัดน้ีเป็นต้นไป 

       สั่ง  ณ  วันที่   ๒๑    ธันวาคม  ๒๕๖๕  

                                                                                   
                                                                        (นายบุญเลิศ  บุตรจันทร)์ 

                                                     สาธารณสุขอำเภอปางศิลาทอง 
 

 


