
 

             บันทึกขอความ 
สวนราชการ สำนักงานสาธารณสุขอำเภอลานกระบือ โทร 0-5577-9012                                           

ท่ี   กพ ๐732/104 วันท่ี  9 ธันวาคม  2565     

เรื่อง   คำสั่งมอบหมายการปดประกาศ หรือปลดประกาศ และขออนุญาตเผยแพรบนเว็บไซตของหนวยงาน 

เรียน สาธารณสุขอำเภอลานกระบือ 

ดวย การประเมินคุณธรรมและความโปรงใสในการดำเนินงานของหนวยงานภาครัฐ        
(Integrity and Transparency Assessment : ITA) ประจำปงบประมาณ พ.ศ.2566 เพื ่อตอบหลักฐาน    
เชิงประจักษ MOIT4 ไดกำหนดใหหนวยงานมีมาตรการ และวางระบบเพื่อสงเสริมความโปรงใสในการจัดซ้ือ   
จัดจางและการจัดหาพัสดุ ปงบประมาณ พ.ศ.2566 

ดังนั้น เพื่อใหไปตามการตรวจประเมินคุณธรรมและความโปรงใสในการดำเนินงานของ
หนวยงานภาครัฐ กลุมงานบริหาร สำนักงานสาธารณสุขอำเภอลานกระบือ ไดจัดทำคำสั่งมอบหมายการปด
ประกาศ หรือปลดประกาศ จึงขอเสนอคำสั ่งและโปรดพิจารณาอนุญาตนำขึ ้นเว็บไซตของสำนักงาน
สาธารณสุขอำเภอลานกระบือ ตามเอกสารแนบทายนี้ 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบและพิจารณา 
 

                                       
                               ( นายพนมศักดิ์  บุญเคลือบ ) 
                             นักวชิาการสาธารณสุขชำนาญการ         
 
                                      ทราบ  

                                      
                                ( นายสืบศักดิ์  ศรีสุวรรณ ) 
                     นักวิชาการสาธารณสุขชำนาญการ รักษาราชการแทน 
             สาธารณสุขอำเภอลานกระบือ 
 
 
 
 
 
 
 

 
 



 
 

                                                                                    

  

      คำสั่งสาธารณสุขอำเภอลานกระบือ 

                                                         ท่ี 21 / ๒๕๖5 
เรื่อง  แตงตั้งเจาหนาท่ีรวบรวม, ปด – ปลด และพยานรับรองการปด – ปลด ประกาศ ใหเปนไปตาม

พระราชบัญญัติการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ และระเบียบกระทรวงการคลัง  
วาดวยการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ 

--------------------------------------- 

  เพื่อใหการดำเนินการในการปด – ปลด ประกาศ เปนไปดวยความเรียบรอยและใหถูกตอง
ตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจางและกาบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ และระเบียบกระทรวงการคลัง 
วาดวยการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ โดยจะตองแสดงใหผูมีสวนไดสวนเสียเห็นวา 
หนวยงานมีการดำเนินการจัดซ้ือจัดจางดวยความโปรงใส ตรวจสอบได และสมประโยชนตอการดำเนินการ
ภาครัฐ โดยมีข้ันตอนการประกาศ  ดังนี้ 

• ประกาศเผยแพรแผนการจัดซ้ือจัดจางทุกวิธี เปนระยะเวลาไมนอยกวา ๕ วันทำการ 

• ประกาศเผยแพรรางขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะหรือราคากลาง
เปนระยะเวลาไมนอยกวา ๗ วันทำการ 

• ประกาศเผยแพรผูชนะการจัดซ้ือจัดจาง ดวยวิธีเฉพาะเจาะจง เปนระยะเวลาไมนอยกวา  
๗ วันทำการ 

• ประกาศเผยแพรรายงานผลการพิจารณาการจัดซื้อจัดจางทุกวิธี เปนระยะเวลาไมนอย
กวา ๗ วันทำการ 

  จึงใหเจาหนาท่ีปฏิบัติงานดังนี้ 

๑. เจาหนาท่ีรวบรวมเอกสารประกาศ 
นางสาวเบญจวรรณ  เจนจบ ตำแหนง พนักงานธุรการ 

มีหนาท่ี 

- ใหรวบรวมประกาศ ทุกประกาศ แลวสงมอบใหเจาหนาท่ีปดประกาศทันที  ในวันท่ีบันทึก
ทะเบียนประกาศ 

 
๒. เจาหนาท่ีปดประกาศ 

นายพนมศักดิ์  บุญเคลือบ   ตำแหนง  นักวิชาการสาธารณสุขชำนาญการ 
 มีหนาท่ี 

- บันทึกทะเบียนประกาศทุกประกาศ โดยบันทึกรายการลงในทะเบียนประกาศทันทีในวันท่ี
ไดรับคูฉบับหรือสำเนาประกาศนั้น ทุกประกาศ  แลวบันทึกเลขคำสั่งลำดับที่ตามทะเบียนประกาศไวดานบน
ประกาศฉบับที่จะปดประกาศใหแลวเสร็จภายในวันเดียวกับวันที่ออกประกาศหรืออยางชาภายในวันทำการ
ถัดไป  ท้ังนี้ตองมีระยะเวลาเผยแพรกอนการใหหรือขายเอกสาร ตามท่ีประกาศกำหนด 

 



 
- ใหผูปดประกาศและพยานบุคคลตามท่ีไดรับการแตงตั้งทันทีในวันที่บันทึกทะเบียน

ประกาศ โดยใหผูปดประกาศพรอมพยานบุคคลดังกลาว ดำเนินการดังนี้   

• ลงชื่อและวันเดือนปรับมอบในทะเบียนประกาศ 

• ลงชื่อและวันเดือนปท่ีปดประกาศกำกับไวดานบนประกาศฉบับท่ีจะนำไปปดประกาศ 

• นำประกาศไปปดประกาศในตูปดประกาศ 

• ถายภาพขณะปดประกาศแลวสงใหงานพัสดุ เพ่ือเก็บไวเปนหลักฐาน 
  การดำเนินการดังกลาวใหกระทำใหแลวเสร็จภายในวันเดียวกับวันที่ไดรับประกาศจาก 
ผูบันทึกทะเบียนประกาศ หรืออยางชาภายในวันทำการถัดไป ทั้งนี้ใหกระทำกอนการใหหรือขายเอกสารท่ี
กำหนดไว 

 
๓. เจาหนาท่ีปลดประกาศ 

นายสีหนุ  เวียนเปะ   ตำแหนง นักวิชาการสาธารณสุขชำนาญการ 
มีหนาท่ี 
- ใหผู ปลดประกาศพรอมพยานบุคคลที ่ไดรับการแตงตั ้งปลดประกาศ แตละฉบับ  

พรอมลงชื่อและวันเดือนปท่ีปลดประกาศกำกับไวดานลางประกาศท่ีปลด และในทะเบียนประกาศ พรอมลงชื่อ   
และวันเวลาไวในหลักฐาน 

 

๔. เจาหนาท่ีพยานรับรองการปด – ปลด ประกาศ 
นายปรีชา  รอดปนนา  ตำแหนง นักวิชาการสาธารณสุขชำนาญการ 
มีหนาท่ี 
- ตรวจสอบการลงชื่อและวันเดือนปรับมอบในทะเบยีนประกาศ 

 - ตรวจสอบลงชื่อและวันเดือนปท่ีปดประกาศกำกับไวดานบนประกาศฉบับท่ีจะนำไปปด
ประกาศ 

- ตรวจสอบการนำประกาศไปปดประกาศในตูปดประกาศ 
- ตรวจสอบการปลดประกาศ แตละฉบับ พรอมตรวจสอบการลงชื ่อและวันเดือนป      

ที่ปลดประกาศกำกับไวดานลางประกาศที ่ปลด  และในทะเบียนประกาศ พรอมลงชื่อและวันเวลาไวใน
หลักฐาน 

  ท้ังนี้  ตั้งแตบัดนี้เปนตนไป 

     สั่ง  ณ  วันท่ี  9  ธันวาคม  ๒๕๖5   

                                   
                                   ( นายสืบศักดิ์  ศรีสุวรรณ ) 
                     นักวิชาการสาธารณสุขชำนาญการ รักษาราชการแทน 
                สาธารณสุขอำเภอลานกระบือ 


